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 مقدمة
الآ اب  الأخلل ا الإللل ا ر الما للس الألللا  تمثلله هلللس الة الللر البعلمللد  الم للا    

س تعزمز الق م المها ر  الأخ ق ر في ع قر الموظللد اللس ا  الق م،  الفل ،  نشللةلوك  

 تعزمللز اللس  هللا  الالبللزام  المةلللول ر،  ر ح  تام للر  إطللار  تحت  تادرج   البي  ،رؤلائهزا ئه  

  شللبح الفةللا  الجمع للر،  العملله علللح ا افحللر تقللداها البللي  الخللداا  العملل   ثقللر

 صورة.

 

 النطاق
 اللل  لهلللم ع قلللا  تحلللد  هللللس الة اللللر المةلللة ل ا  العاالللر عللللح  افلللر العلللاال   

خاصللر  ل الللا  مةللبثاح الل  ملللص الل  ت للدر لهللم  الجمع للر،فللي  تعاقدمللر  تعوع للر

 . فقاً للأنظمر

 

 البيان
 اخب ار المور   الملاق ر:  .1

مجلللل  طب تع للللة الجمع للللر الم للللا   الما للللوس عل هللللا فللللي هلللللس الة الللللر عاللللد اخب للللار  •

 شل ائهم  اور مهم. 

 .مج  طب م وب لدى الشل ا  نظم لملاق ر ادى اابثال المور م   المقا ل   •

 

 الأعمال:نزاهر  .2

ط  صللاس الانع للا   -محظل علح الشل ا  المافلم  تقدمم ط   فس ط  طل  ط  ق للول طش شللي   •

 للبلليث ل  شلل ه لا للل لائللة علللح القلللارا  ط  الإللللا ا  المبعلقللر  لليش الل  طعمللال - للللص 

  طنشعر الجمع ر. 

 ا. مج  طب مدا م الشل ا  علح العمل ا   الإللا ا  لماس الأنشعر الفالدة  ا بشافه •
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 الماافةر الشلمفر:  .3

مجلل  طب تجلللش الجمع للر  الشللل ا  المافلللم  طعمللالهم  مللا مبوافللة اللس قواعللد الماافةللر  •

 الشلمفر  القومر   ما مبوافة اس نظام الماافةر الةعو ش، لع ا لم افحر الاحب ار. 

الشللل ا  المافلللم  امارلللا  الأعمللال العا لللر  مللا فللي ملللص  مج  طب تةبخدم الجمع للر   •

 .الاع نا  الدق قر  الحق ق ر

 

  قر لج   الأعمال: .4

 مج  طب تبق د  تبعا ة الدفاتل  الةج   المال ر  فة اعام ل  ا ا   المحال ر العام.   •

 مج  طب ت وب الةج    االر   ق قر ا  لم س الجوان  الما مر.  •

 مج  طب ت وب الةج   اقل  ة   اضحر  تع س المعاا    المدفوعا  الفعل ر.   •

 .مج  طلا تةبخدم الجمع ر  الشل ا  المافلم  طش طاوال لا ل اةجلر  اق دة في الدفاتل •

 

 حمامر المعلواا :   .5

 مج  طب تحمي الجمع ر  الشل ا  المافلم  حقوا المل  ر الف لمر  المعلواا  الةلمر، •

 مه طش اعلواا  شخ  ر مبم لمعها ط  تخزماها ط  اعالجبها.  البي تش

مج  طب معملوا علللح االلس فقللداب ط  إلللا ة الللبخدام ط  للللقر ط  الوصللول لا للل المااللل   •

 للمل  ر الف لمر  المعلواا  الةلمر ط   شفها ط  تغ  لها. 

المعلواللا  البللي تللم مجلل  تللوف ل للل ه الحمامللر الل  الات للال لا للل الملللخ   لله   ط  نشللل  •

 الح ول عل ها. 

 

 لو ة المابج: .6

مجللل  طب م لللم  الشلللل ا  المافللللم  المشلللار    فلللي عمل لللر الإالللدا   الموا  المابجلللا    •

 اخب ارهلللا  تغل فهلللا  الاابثلللال للمبعل لللا  الخاصلللر  للللوائر ضلللماب الجلللو ة  امارللللر 

  .الب ا س  المخب لمر الماال ر المةجه  ها المابجا 

لوثائة ط  ال  انا  ما  ال لر  الموا  المابجا  البي مبم الق للام  هللا، طصللل ر مج  طب ت وب ا •

  ق قللر  اقللل  ة  الاق للر  قا لللر ل لللبعا ة  لاااللر  ح للب لا مم لل  الب علل   هللا  شلل ه 

 اق و  ط  لا ل اق و   لا مم   فقدها. 

جهللا  مج  اابثال الشل ا  المافلم  ل ه ابعل ا  الاحبفللاب  الةللج   البللي ت للعها ال •

 ما  الع قر   للص تلص الما وس عل ها في طش اتفاق ر اوقعر اس الجمع ر. 
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 الاابثال لل وا ط البجارمر: .7

مجللل  طب ممبثلللله الشللللل ا  المافلللللم  لجم لللس ضللللوا ط الالللللب لا   الب للللدمل  العقو للللا    •

 المعمول  ها  لا لها ا  الأنظمر ما  الع قر الاابثال الأاثه. 

 

 المخا ف:إ دا    .8

مج  علح الشل ا  المافلم  إب ت    لهم  لليب اوظفللاً لللدى الجمع للر ط  طش شللخ  معملله  •

 ن ا ر عاها قد اشبلك في للوك لا ل نظااي ط  لا ل لائة، إ  غ إ ارة الجمع ر فوراً. 

ط  ا  معمه ن ا ر عاها قللد اشللبلك  الجمع ر طش فل  ط  لهر تعلف ط  تشص طب طحد شل ا  •

الةلوك المها ر، مجلل  طب مف للر عمللا لدملله ع للل را للط  ر تابهص قواعدفي طعمال ط  طنشع

 الل  ثللم الإ لل غ علل  المخللا ف   www.smoo.org.saتقدمم الشلل ا ى فللي الموقللس الجمع للر  

 لإ ارة الجمع ر. 

البق ال الش ا ى  الإف اح ع  المخللا ف مللدملها فلمللة ابخ لل ، ح للب مم لل  الحفللاب  •

 الاظام(. علح للمر هومبص ) قدر اا مةمر  ه 

 

 

 

 المسؤوليات
تع للة هلللس الة الللر ضللم  طنشللعر الجمع للر  علللح لم للس العللاال   اللللم  معملللوب 

تحلللت إ ارة  اشللللاف الجمع لللر الاطللل   عللللح الأنظملللر المبعلقلللر  عملهلللم  عللللح هللللس 

الة الللر  الإلمللام  هللا  البوق للس عل هللا،  الالبللزام  مللا  ر  ف هللا الل  طح للام عاللد ط ا  

هم الوظ ف للر.  علللح إ ارة المللوار  الباف لمللر نشللل الللوعي  ثقافللر  ال للاتهم  اةللة ل ات

 ا للللا   الةلللللوك الللللوظ في  اخ ق للللا  الوظ فللللر  تز مللللد لم للللس الإ ارا   الأقةللللام 

 . اةخر ااها
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 الاعتماد
                 م  2019( لعللللام  2فللللي الالبمللللا  رقللللم )  الة الللللراعبمللللد اجلللللس إ ارة الجمع للللر هلللللس  .1

 . م2019 12 26هل الموافة  1441 4 29 يف

تمت الموافقر الل  اجلللس الإ ارة علللح تحللدمب اللللوائر  الة الللا   اللاً  علللح تفللوم   .2

طع لللا  المجللللس لللللئ س اجللللس الإ ارة  بحلللدمب الللللوائر  الة اللللا  الداخل لللر فلللي 

 م . 2021لعام  3الالبما  رقم  

تمت الموافقر ا  طع ا  اجلس الإ ارة  عد علض اللوائر  الة الا   عللد البحللدمب  .3

 م . 2022لعام  1 اعبما ها في الالبما  رقم  
 

 


