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مهام وصلاحيات 

 الي ـــــرف الم ــــ ـالمش
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 ي :المشرف المال وصلاحيات مهام 

ً ل نظامًوالأصولًالمال  ًالمتبع . .1 ًجم عًشؤونًالجمع  ًالمال  ًطبقا

 العم  اتًواستلامها.مواردًالجمع  ًوم روفاتهاًواستخراجًإي الاتً نًجم عً .2

 إي اعًأموالًالجمع  ًفيًالحساباتًالبنك  ًالمخ   ًلها. .3

ً فيًالسجلاتًالخاص ًبها. .4  ق  ًجم عًالإيراداتًوالم روفاتًتبا ا

 الجردًالسنويًوتق يمًتقريرًبنت ج ًالجردًلمج سًالإدار . .5

ً م  عًالالتس  ااًبالمس  تن اتًالمصبت   ًل   ح ًال   رفًومراقب   ً .6 صرفًجم عًالمبالغًالتيًتق  ررًص  رفهاً ظام  ا

 المستن اتًولسظها.

 تنس ذًقراراتًمج سًالإدار ًف ماًيتع قًبالمعاملاتًالمال  . .7

ًإ  ادًم زا   ًالجمع  ًل سن ًالتال  ًو رضهاً  ىًمج سًالإدار . .8

ًالتوق عً  ىًط باتًال رفًوالأوراقًالمال  ًمعًرئ سًمج سًالإدار ًأوً ائب . .9

 بحثًالملالظاتًالوارد ًمنًالمراجعًالخارجي،ًوالردً   هاً  ىًلسبًالأصولًالنظام  . .10

متابع ًتنظ مًالإداراتًذاتًالعلاق ًب ،ًوالعم  عً    ىًتح   يثًأس  ال بًالعم  عًوإجرايات   ،ًبم  اًيكس  عًإ ج  ا ً .11

ًالمعاملاتًالمال  ًبسهول ،ًفيًإطارًماًتقضيًب ًالأ ظم ًوال وائح

ًمخالس ،ًأوًت رفًيعرضًأموالًالجمع  ًل خطر.اتخاذًالإجراياتًالمناسب ً ن ًاكتشافًأيً .12

الموافق ً  ىًمناق  ًالعه ًب نًالأفرادًوالإداراتًوالأقسامًبع   ًا تم  ادًالم   يرًالتنس   ذي،ًمت  ىًك  انً ن  ا ً .13

ًلاج ًلذلك.

التوق عًمعًالمخت  نً  ىًكاف ًالسجلاتًالمال  ًوكذلكًس  ن اتًال   رفًس  وايًم  نًص  ن وقًالجمع    ًاوً .14

ًش كاتًت رفًمنًالبنكًالذيًتتعامعًمعً 

ت قيًتقريرًمراقبًالحساباتًربعًالسنويًوإلالت ًإل  ىًجه   ًالاصت   ا ًل   ردً    ىًالم حو   اتًوت   ح حً .15

ًورفعًالأمرًإلىًمج سًالإدار ًبالنسب ًل مخالساتًالظا ر .ً–إنًوج تًً–الأصطايً

متابع ًتأم نًالت اجاتًالجمع  ،ًمنًالموادًوالاجهز ًبالح ولً  ىًأفض  عًالع  روض،ًم  نً ال    ًالج  ود ً .16

ًوالسعرًوسر  ًالتوري ًوال  ا  ً نًطريقًإدار ًالمشتريات.

رف  عًتوص   ات ًلمج   سًالإدار ًلت  أج رًأوق  افًالجمع    ًوتج ي   ً قود   اًأوًفس  خهاًبع   ًتوص    ًالم   يرً .17

ًالتنس ذي.

 ا تمادًصرفًالس فًالمست يم ًأوًالمؤقت ًمعًتح ي ًالبنودًالتيًت رفً   ها. .18

ًالإشرافً  ىًمواردًالجمع  ًوم روفاتهاًواستخراجًالإي الاتً نًجم عًالعم  اتًواستلامها. .19

ًالإشرافً  ىًإي اعًأموالًالجمع  ًفيًالحساباتًالبنك  ًالمخ   ًلها. .20

ًالإشرافً  ىًق  ًجم عًالإيراداتًوالم روفاتًتبا اًفيًالسجلاتًالخاص ًبها .21

فيًلال   ًًتك  فًمنًيقومًبجردًالس فًوصناديقًالجمع  ًفيًموا   ًغ رًمع ن ًورفعًتقريرًلمج سًالإدار  .22

ً للأ ظم . ًالعجزًوتوق عًالغراماتًفيًلال ًالإ مالًأوًالتسريطًوفقا

ًإ  ادًتقريرًسنويً نًالشؤونًالمال  ًورفع ًلمج سًالإدار . .23

ًالمشارك ًفيًإ  ادًالموا   ًالتق يري ًالسنوي ًل جمع  . .24

 


