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 م 2023لعام  2الإصدار 

تمتتتتتتتتق الم اعضتتتتتتتتا دتتتتتتتتع ض اتتتتتتتتا  د  تتتتتتتت  الإ ار   عتتتتتتتتد  تتتتتتتت   ال تتتتتتتت ا    ▪

 م . 2022لعام   1والسياسات  عد التحديث وا تما ها عي الاجتماع رقم 

ال تتتتتت ا   وا  لتتتتتتا تحتتتتتتديث تمتتتتتتق الم اعضتتتتتتا دتتتتتتع ض اتتتتتتا  د  تتتتتت  الإ ار   ▪

وا تما هتتتتتتا عتتتتتتي الاجتمتتتتتتاع والسياستتتتتتات والم ا يتتتتتتات الم  متتتتتتا ل عمتتتتتت  

 م . 2023لعام  6رقم  
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 الفص  ا ول: 

 أحكام عامة وتعاريف 
 

 ( : تس ي ضحكام هذه اللا حا   ى جميع ا  مال الماليا ل  معيا وع و ه التا عا له. 1دا  )

 

( : يضصتتد  العرتتارات وا لفتتال التاليتتا ض متتا ور ت عتتي هتتذه اللا حتتا المعتتا ي الم  تتحا 2دتتا  )

 ضدام ك  د اا   ى ال ح  التالي:

 .   ع غي  ال  حي ط ي لت ميا الضطاالم كز ال : المركز

 .   ام ال معيات والمؤسسات ا ه يا  النظام :

ال معيات والمؤسسات ا ه يا الصا ر  اللا حا الت فيذيا ل  ام  اللائحة التنفيذية للنظام:

 هت11/6/1437( وتاريخ 73739 ض ار وزي  العم  والت ميا الاجتما يا رقم )

 .  تحفيظ الض آن الك يم  الض فذ  ) سم  (جمعيا  الجمعية :

  معيا الد    إ ار   المجلس :

 ل  معيار ي  د    الإ ار   الرئيس:

  معيا  المدي  الت فيذي ل المدير التنفيذي :

 إ ار  الشؤون الماليا  ال معيا.  الإدارة المالية :

 

ول ا حاتتا تات العلاقتتا  ع غيتت  ال  حتتي ط ي لت ميتتا الضطتتاالم كتتز التت ض  متتا ( : تطرتت  3دتتا   )

والضتتت ارات ال زاريتتتا الصتتتا ر  ت فيتتتذاب لاتتتا كتتت  عتتتي  ا تتته وكتتتذل  اللا حتتتا ا ساستتتيا ل  معيتتتا 

وق ارات د    إ ار  ال معيا عيما لم ي    شأ ه  ص عيما سر  ضو لتتم يتت    شتتأ ه  تتص عتتي 

 هذه اللا حا . 
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 الفص  الثا ي: 

 السياسات المالية والمحاسبية 
 

 

( : تحد  الس ا الماليا ل  معيا  أث ي  شتت  رتتا اب ترتتدض دتتع ي تتاي  دتتع كتت   تتام وت تاتتي 4دا   )

 عي آخ  ي م دع را   يسمر  دع تل  العام. 

 

ال معيتتا  المعتتايي  المحاستتريا الصتتا ر  دتتع الايةتتا الستتع  يا ل محاستتريع ( : تتضيتتد 5دا   )

( دتتع 36كمتتا جتتا  عتتي المتتا   )  الم كتتزصتتدرها  يالضا   ييع و ال ماتج والتضتتاري  المحاستتريا التتتي  

 اللا حا الت فيذيا ل   ام. 

 

( : دتتتع  تتتدم الإختتتلال  ر تتت   ال تتت ا   الماليتتتا وضي لتتت ا   وض لتتتا ضختتت   د  متتتا ل عمتتت  6دتتتا  )

  ال معيا ،ي زم د اعضا د    الإ ار  ضو دع يف  ه عيما ي ي:

 إ  ام ق و  دع الر  ك ضو دع ا ع ا  وع  الا ا ط الش  يا.  -ض

-الإجتتار-ال هع-إ  ام العض   التي ت تب التزادات   ى ال معيا  كث  دع س ا داليا ) ض   ت ريد -ب

 ...إلخ(. 

 التصال  ضو الت ازل ضو عسخ العض  .  -ج 

 إ شا  ضو تشغي  ضي دش وع استثماري جديد.  - 

  يع ضي ضص  دع ا ص ل الثا تا ل  معيا.  -ه

 تعدي    م ال واتب ضو الح اعز لم س  ي ال معيا.  -و

 تعدي  الصلاحيات الماليا.  -ز

 

 ( : يصدر ال  ي  تعاديم تتامع   ى ا ق  دا ي ي:7دا   )

  ماتج دع الت قيعات المعتمد .  -ض

 ا تما  الت قيعات ال ضديا الداخ يا دع  يان تاريخ س يا اا. التعديلات  الإ اعا ضو الحذف عي   -ب

حتتدو  المرتتالن ال ضديتتا ل ت قيعتتات والتتتي يحتتد ها  ليتت  تفتت يت الصتتلاحيات ودتتا يترعتته دتتع  -ج 

 ق ارات. 
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( دتتع هتتذه 11( : دتتع  تتدم الإختتلال  تت  م ال قا تتا الداخ يتتا ودتتا تشتتتم    يتته المتتا ه )8دتتا   )

اللا حا ، ي زم ضن تتم د اجعا جميع  العم يات الماليا قر  الص ف س ا  كان الص ف  م جب 

 ريكات ضو  ضداب ضو دع خلال السُ ف ضو العاد المستديما ضو المؤقته. 

 

 داام ددي  الماليا  ال معيا 

( : دتتع  تتدم الإختتلال  صتتلاحيات و دستتؤوليات د  تت  الإ ار  والمتتدي  الت فيتتذي يكتت ن 9دتتا  )

 ددي  الماليا دسؤولاب  ع جميع رؤون ال معيا الماليا، ولا سيما:

 ت فيذ ود اقرا ضحكام اللا حا الماليا والض ارات الت فيذيا لاا.  -ض

اتخات إج ا ات ال    الستت  ي ل ختتزا ع ال  يستتيا والف  يتتا عتتي د  تتده وكتتذل  ال تت   المفتتاج    -ب

 تتتيع وقتتتق وآختتت  ولتتته ستتت طا تفتتت يت دتتتع يرارتتت  إجتتت ا  ال تتت    يا تتتا   تتته  ون ضن يختتت  تلتتت  

  مسؤوليته. 

إج ا  ال     صف الس  ي لكاعا ا ص ل الثا تا ل  معيا ودطا ضتاتتا   تتى ستت لات ا صتت ل  -ج 

 الثا تا ل  معيا. 

 

( : يت لى ددي  الماليا  التعاون دع الإ ارات تات العلاقا إ دا  ض لتتا لرجتت ا ات الماليتتا 10دا   )

والعمتت    تتى تط ي هتتا  شتتك  دستتتم  وعتت  ا   متتا وال تت ا   الستتاريا و متتا يحضتت  كفتتا   

 وعا  يا عي ا  ا  المالي وا تما ها دع ال  ي . 

 

( : يت لى ددي  الماليا و ع   ام دالي دحاسري دلا م ل  معيا والعم    ى تطريضه 11دا   )

وع  دا  صق   يه ا   ما التش يعيا وال  ا   الم  ما   مال ال معيات   متتا عياتتا هتتذه 

 اللا حا ووع  الع ف المحاسري. 

 

( : لمتتتدي  الماليتتتا ضن يستتتتعيع  أصتتتحاب الخرتتت   دتتتع المؤسستتتات الف يتتتا والمكاتتتتب 12دتتتا  )

 الاستشاريا المتخصصا وغي ها عي ت  يم ض مال إ ارته ودع تل :

 إ دا  الم از ا التضدي يا ل  معيا.  -ض

 إ دا   راسات ال دو  ل مشاريع الاستثماريا ل  معيا.  -ب

 إ دا  وتط ي  إج ا ات الإ ار  الماليا و  ماا الآليا.  -ج 

 

ولكتتع لا يرارتت  ( : لمدي   الماليتتا ت رتتي  دتتع يتت اه د استتراب لمستتا دته عتتي ض ا  ض مالتته  13دا  )

 تل  إلا  عد د اعضا الم   . 
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( : يض م د    الإ ار  ضو دع يف  ه  تعييع دحاسب ضو ضكث  ل  معيا تحق إرتت اف 14دا   )

دتتتدي  الماليتتتا يتتتت لى الضيتتتام  ا  متتتال الماليتتتا المحاستتتريا دتتتع تستتت ي  عتتتي التتتدعات  الماليتتتا 

وت صتتتتيدها ، وإ تتتتدا  التضتتتتاري  الدوريتتتتا والستتتت  يا وغيتتتت  تلتتتت  دمتتتتا تتط رتتتته طريعتتتتا ض متتتتال 

 المحاسرا. 

 

( : تحفتتظ جميتتع التتدعات  والستت لات والمستتت دات المحاستتريا ل  معيتتا عتتي دض هتتا 15دتتا   )

 وتخق دسؤوليا ددي  الماليا ود ظفيه. 

 

( : يتتتت لى دتتتدي  الماليتتتا دتتتع د ظفيتتته إ تتتدا  دشتتت وع الميزا يتتتا التضدي يتتتا ل  معيتتتا 16دتتتا   )

 ال حدات الإ اريا ا خ   عي ال معيا، وتل  وع  تع يمات د    الإ ار .  التعاون دع كاعا 

 

( :   تتتى دتتتدي  الماليتتتا ود ظفيتتته تستتتاي  داتتتام المحاستتتب الضتتتا   ي المعتمتتتد دتتتع 17دتتتا   )

د  تت  الإ ار  وتضتتديم كاعتتا الريا تتات والمع  دتتات التتتي تتط راتتا داتتام  م تته عتتي د اجعتتا 

 الض ا م الماليا ل  معيا. 

 

 التس ي  المحاسري: 

 ( : 18دا  )

يتتتتم تستتت ي  ضصتتت ل وخصتتت م ال معيتتتا   تتتى ضستتتا  التك فتتتا التاريخيتتتا ، وقيتتتد الإيتتت ا ات  -ض

 وال فضات وعضاب لمردض الاستحضاق. 

تستتتت ي  حستتتتا ات ال معيتتتتا وعضتتتتاب لط يضتتتتا الضيتتتتد المتتتتز وج عتتتتي  تتتت   الض ا تتتتد وا  تتتت اف  -ب

 المحاسريا المتعارف   ياا. 

 تفت  حسا ات ال معيا وعضاب لما ي   عي  لي  الحسا ات.  -ج 

يتتتم تستت ي  الضيتت   المحاستتريا دتتع واقتتع دستتت دات دعتمتتد  دتتع ا رتتخا  توي صتتلاحيا  - 

 الا تما . 

 تتم الإج ا ات المحاسريا لعم يات ال معيا  استخدام الحاسب الآلي عي دض  ال معيا.  -ه

 

 

 

 



 

 

6 

 

 

 

 ا ص ل الثا تا 

 ( :19دا   )

التاريخيتتا دتاتتم ه كاعتتا التكتتاليف اللازدتتا المتكرتتد  ل عتت  تستت ي  ا صتت  الثا تتتا  تك فتاتتا  -ض

 ا ص  صالحاب ل تشغي . 

ت اتت  ا صتت ل الثا تتتا  تتالض ا م الماليتتا  تك فتاتتا التاريخيتتا دخصتت داب د اتتا د متتع الإهتتلاك  -ب

 المت اكم. 

تُستا   ا ص ل الثا تا  إتراع ط يضا الضسط الثا ق وعضاب ل  سب المة يا التي يعتتدها دتتدي   -ج 

الماليا وسي رد عي إ دا ها  ال ستتب المة يتتا لإهتتلاك ا صتت ل الثا تتتا الصتتا ر   تتع دصتت حا 

 الزكا  ضو ضي جاا  ادا ضخ   تصدر دث  هذه ال سب ويض ها د    الإ ار  ضو ال  ي . 

إترتتاع سياستتا ل تميتتز  تتيع المصتتاريف ال ضستتماليا والإرا يتتا  ا ترتتار ا ولتتى هتتي التتتي تكتت ن غيتت   - 

 العم  الإ تاجي والاقتصا ي للأص . دتك ر  وتطي  

 

 المخزون 

( : يضتتيم المختتزون الستت عي وعضتتاب لستتع  التك فتتا ضو الستت ق ضيامتتا ضقتت  ويحتتد  ستتع  20دتتا   )

 .  التك فا   ى ضسا  ال ار  ضولاب صا ر ضولاب

 

 ( يضيم المخزون دع التر  ات العي يا وعضاب لسع  الس ق ويعد ضحد د ار  ال معيا. 21دا   )

 

 

 الض ا م الماليا 

( : يتم إ دا  الض ا م الماليتتا ل  معيتتا وعضتتاب ل معتتايي  الصتتا ر  دتتع الايةتتا الستتع  يا 22دا  )

 ل محاسريع الضا   ييع. 
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 الفص  الثالث: 

 الحسابات والقوائم الختامية والتقارير الدورية 
 

 

 الحسا ات الختاديا 

ال اجتتتب اترا اتتتا لإقفتتتال الحستتتا ات عتتتي د  تتتد ( :يتتتت لى التتت  ي  إصتتتدار التع يمتتتات 23دتتتا  )

 ضقصاه خم   ش  ي داب قر   اايا العام المالي. 

 

( : يتتتتت لى دتتتتدي  الماليتتتتا دامتتتتا الإرتتتت اف   تتتتى إ تتتتدا  الضتتتت ا م الماليتتتتا ود عضاتاتتتتا 24دتتتتا   )

 وتضديماا ل مدي  الت فيذي لع  اا   ى الم   . 

 

 التضاري  الدوريا 

 (:25دا   )

يت لى ددي  الماليا د اجعا وإ تما  التضاري  الماليا الشا يا وال  ع س  يا والتأكد دع صتتحا  -ض

الريا تتتات المدرجتتتا عياتتتا ودطا ضتاتتتا ل م از تتتا المعتمتتتد  دتتتع د  تتت  الإ ار  و   تتتاا   تتتى 

 ال اات الإ اريا المعد  دع ضج اا عي الم ا يد المحد   لذل . 

يتتتت لى دتتتدي  الماليتتتا إ تتتدا  الضتتت ا م الماليتتتا ال  تتتع ستتت  يا وتضتتتديماا دتتتع كاعتتتا المع  دتتتات  -ب

والريا ات التي يط راتتا د اقتتب الحستتا ات )المحاستتب الضتتا   ي( والتتذي يضتت م  تتدوره  تتالفحص 

 المحدو  وعضاب لمعايي  المحاسريا. 

يتتت لى دتتدي  الماليتتا تح يتت  الريا تتات التت ار   عتتي الضتت ا م الماليتتا  استتتخدام ضستتاليب التح يتت   -ج 

 المتعارف   ياا ورعع تض ي    تا ج هذا التح ي  وددل لاته ل   ي  ضو دع ي يره. المالي 

عي حال غياب ددي  الماليا يصدر ال  ي  ق ارب  تف يت داام وواجرات ددي  الماليا المتتذك ر   - 

 عي هذا الفص  لمع يك ن ضهلاب لذل . 

 

( : ت  تتتيم حستتتا ات ال معيتتتا وعضتتتاب لمتتتا تضاتتتي  تتته ق ا تتتد و  تتتم وضحكتتتام المعتتتايي  26دتتتا  )

المحاستتريا وتمستت  ال معيتتا د م  تتا التتدعات  والستت لات والمطر  تتات اللازدتتا لتطريتت  
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ال  ام وتل   ون الإخلال  إدساك الدعات  الضا   يا التي تط راتتا الضتت ا يع  المم كتتا الع  يتتا 

 السع  يا. 

 

 

 

 

( : يتم الضيد  الدعات  ضو  الحاسب الآلي ضولاب  أول دع واقع المست دات المعتمد  دع 27دا   )

المختصتتيع دتتع  تت ور  حفتتظ المستتت دات المؤيتتد  ل ضيتت   تمكتتع دتتع ال جتت ع إلياتتا وي تتب 

تضستتيم العمتت   تتالإ ار  الماليتتا  متتا يتفتت    تتم ال قا تتا الداخ يتتا ويكتت ن تلتت  تحتتق دستتؤوليا 

 وإر اف ددي  الماليا ضو دع ي يره. 

 

( : تعتتد الإ ار  الماليتتا كتت  رتتا  تض يتت اب ت  تت  عيتته المتت ار  والاستتتخدادات الفع يتتا 28دتتا   )

 دضار اب  ا تما ات الم از ا التضدي يا المعتمد  وضي تضاري  ضخ   يط راا د    الإ ار . 

 

( : تعد الإ ار  الماليا  اايا ك  ثلاثا ضرا  وقر  الي م الخاد  دع الشا  التالي دا 29دا   )

 -ي ي:

 الض ا م الماليا  ع الفت   السا ضا )الم كز المالي ، قا ما التدع  ال ضدي....( -ض

 كش ف تفصي يا  ح كا وضرصد  الحسا ات والدعات  التح ي يا ضو  عات  ا ستات المسا د .  -ب

 

( : تعد الإ ار  الماليا الضتت ا م الماليتتا الستت  يا طرضتتاب ل ض ا تتد والمعتتايي  المحاستتريا 30دا   )

( دتتع هتتذه اللا حتتا ودتتا لا يتعتتار  29و 25المتعارف   ياا وعتتي الم ا تتد المحتتد   عتتي المتت ا  )

 دع الض ا يع الساريا   ى ضن ي ا ي دا ي ي:

إج ا  كاعا التس يات ال   يا قر  إ دا  الض ا م الماليا  حيث تحم  الس ا الماليا  كاعتتا دتتا  -ض

يخصاا دع  فضات وإي ا ات طرضاب ل مرا ئ المحاسريا المتعارف   ياا و حيث ت ا  الض ا م 

 الماليا الختاديا  تي ا ض مال ال معيا عي  اايا هذه الفت  . 

 تتامع حسا ات ال معيا ك  دا ت ص الض ا يع   ى وج  ه وإثراته عياا.  -ب

 تك يع المخصصات الكاعيا لمضا  ا جميع الالتزادات والمسؤوليات.  -ج 
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 الفص  ال ا ع: 

 الموازنة التقديرية 
 

 

التضدي يتتا هتتي الر  تتادج المتتالي الستت  ي ل  معيتتا لتحضيتت  ا هتتداف التتتي ( : الم از تتا 31دتتا  )

يض رها د    الإ ار  وهي تتامع جميع الاستخدادات والم ار   وجه ض شطا ال معيا  ما 

 يت اع  دع است اتي يات ال معيا . 

 

 ( : تادف الم از ا التضدي يا إلى دا ي ي:32دا   )

 و ع خطا  م  د  ما ودعد    ى ضسا    مي دست د إلى  راسات واقعيا .  -ض

 ت  ي  ا غ ا  المحد   ل شاط ال معيا المستضر يا.  -ب

 دسا د  إ ار  ال معيا   ى ت فيذ سياساتاا والتع يف  ت   السياسات.  -ج 

 ضن تك ن ض ا  لضيا  ا  ا  الك ي عي ال معيا.  - 

المضار تتات المستتتم    تتيع ضن تك ن ض ا  دع ض وات ال قا ا والاتترط التتداخ ي وتلتت   تتع ط يتت   -ه

 ا رقام المضدر  وا رقام الفع يا. 

المسا د    تتى تضتتدي  احتياجتتات ال معيتتا دتتع رض  المتتال العادتت  وكميتتا ال ضتتد التتلازم تتت ع ه  -و

 لسدا  الالتزادات الدوريا ضولاب  أول. 

 

( : يصتتدر د  تت  الإ ار  ستت  ياب قتت ار  تشتتكي  ل  تتا لإ تتدا  الم از تتا    استتا المتتدي  33دتتا   )

الت فيذي وكذل  إصدار التع يمات ال اجب إترا اا   د إ دا  الم از ا التضدي يا وعضاب للأس  

 التي تحض  ضهداف ال معيا. 

 

( : تعد الم از ا   ى ضسا  التص يف ال   ي  وجه  شتتاط ال معيتتا وي تت ز ضن تتتدرج 34دا   )

عي الم از ا  عت الا تما ات  صتت ر  إجماليتتا  ون التضيتتد  التضستتيم المتتذك ر   تتى ضن يشتت   

 سرب تل  ويتم تضدي  الم از ا دع إرا ات ودص وعات  ال يال السع  ي. 

 

( : تعد ك  إ ار  دع إ ارات ال معيا قر   د  الس ا الماليا  ثلاثا ضرتتا    تتى ا قتت  35دا   )

دش و اب ل م از ا التضدي يا  ع الس ا الماليا الضا دا دتام اب    ادج العم   اا   ى ضن يتم 

 الا تاا  دع الإ دا  قر   اايا را  ضكت    دع ك   ام. 
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( : تضتت م الإ ار  الماليتتا  ت ميتتع الريا تتات الخاصتتا  الم از تتا التضدي يتتا دتتع الايتت ا ات 36دتتا   )

المخت فا   ى ضن يتم د اجعتاا وو عاا عي ص ر  د م ا و   اا   ى ل  ا إ دا  الم از ا 

 التضدي يا قر   اايا را  تي الضعد  دع ك   ام. 

( : تتتتت لى ل  تتتا إ تتتدا  الم از تتتا ت ستتتي  وتعتتتدي  التضتتتدي ات المضددتتتا دتتتع الإ ارات 37دتتتا   )

المخت فا وكذل  الد م الف تتي لت تت  الإ ارات إتا لتتزم ا دتت  ثتتم تعتتد دشتت و اب دتكتتادلاب ل م از تتا 

 التضدي يا وتل  قر   اايا ال صف ا ول دع تي الضعد  دع ك   ام. 

 

( : ي عع دشتت وع الم از تتا التضدي يتتا دتتع ل  تتا الم از تتا إلتتى التت  ي  عتتي د  تتد غايتتته 38دا   )

ا ول دع تي الح ا دع العام  فسا لع  ه   ى د    الإ ار  لا تما ه زدتتع ثتتم دصتتا قته 

 دع المحاسب الضا   ي. 

 

( :  عتتد ا تمتتا  الم از تتا التضدي يتتا يضتت م المتتدي  الت فيتتذي  تتإ لاف الإ ارات المخت فتتا 39دتتا   )

 الا تمتتا ات المضتت ر  لاتتا وت تتتزم ت تت  الإ ارات  الت فيتتذ عتتي حتتدو ها ضو ط تتب الحصتت ل   تتى 

 ت اوز الا تما ات دع ضصحاب الصلاحيا عي تل . 

 

( : عتتي حالتتا تتتأخ  صتتدور ضو تصتتدي  الم از تتا عتتإن الإ فتتاق عتتي الستت ا الماليتتا ال ديتتد  40دتتا   )

 يك ن   ى غ ار ا تما ات الص ف عي الس ا الماليا السا ضا . 

 

( : تعتتد الم از تتا التضدي يتتا وستت ا رقا تتا درارتت     تتى  شتتاط وض متتال ال معيتتا وتعتتد 41دتتا   )

الإ ارات الماليا تض ي اب  ورياب را ياب عي الي م الختتاد  دتتع الشتتا  التتتالي د  تتحاب  تته المتت ار  

التضدي يتتا والا ح اعتتات ودر راتاتتا وطتت ق والاستتتخدادات الفع يتتا دضار تتاب  تضتتدي ات الم از تتا 

 لاجاا ضو التغ ب   ياا ودد  دطا ضتاا الت فيذ الفع ي دع الر ادج التي   يق   ى ضساساا 

 تضدي ات الم از ا ودش وع الت رؤ لراقي العام. 

 

(: تك ن صلاحيا الم اعضا   ى ت اوز الا تمتتا ات لكتت  المستتت يات الإ اريتتا ل  معيتتا 42دا   )

 كما ي ي:

( عي ضحد      الص ف دع وع ات   د ضو      ضخ   ويك ن دع صلاحيا ددي  %5الت اوز  مضدار ) -ض

( ودتتا زا    تتى تلتت  ي جتتع إلتتى د  تت  %25الماليا وي جع ل   ي  عمتتا هتت  ضكثتت  دتتع تلتت  حتتتى )

 الإ ار . 

( عي جم ا المص وعات المضدر  ل س ا الماليتتا  أكم اتتا دضا تت  زيتتا   عتتي %15الت اوز  مضدار ) -ب

 الإرا ات تك ن صلاحيا دز وجا لمدي  الماليا دع ال  ي  د تمعيع. 
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 الفص  الخاد : 

 الإيرادات 
 

 ( : تتك ن إي ا ات ال معيا دما ي ي :43دا   )

 التر  ات و الارات ال ضديا والعي يا .  -ض

 ال صايا وا وقاف والزكا  و الصدقات.  -ب

 العي يا .  ا دات  يع ضو إ ا   استخدام التر  ات  -ج 

   ادج ر ايا د اسرات ال معيا.  - 

 إرا ات ا  شطا تات العا د الماليا.  -ه

  ا دات استثمار دمت كات ال معيا الثا  ا والم ض لا.  -و

 دا يض ر لاا دع إ ا ات حك ديا.  -ز

 دا قد يخصصه ص دوق   م ال معيات دع   م لر اد اا وت ي ها.  - 

ختتلال إ ارتاتتا لمؤسستتا تا عتتا لإحتتد  ال اتتات المتت ار  الماليتتا التتتي تحضضاتتا ال معيتتا دتتع  -ط

 ( دع ال  ام. 27الحك ديا ضو الخاصا ضو ت فيذ دش و اب ضو   اد اا وعضاب ل ما   )

 

 ط ي الم كز التت ( : تمت ع ال معيا  ع ت ضي إ ا ات دع خارج المم كا إلا  عد د اعضا 44دا    )

 ( دع ال  ام. 21حسب الما   ) ع غي  ال  حيلت ميا الضطا

 

( : ي ب   ى ال معيا د ا ا  ا حكم التي تضاتتي  اتتا ا   متتا الستتاريا عتتي المم كتتا 45دا   )

( دتتع 40تات الش  المالي ود اا   ام دكاعحا غسي  ا د ال وتم ي  الإرهاب وعضاب ل ما   )

 اللا حا الت فيذيا ل   ام. 

 

( : ت ا تتتي ال معيتتتا  تتتع إ تتتدا  الرتت ادج اللازدتتتا ل ضيتتتام  أ شتتتطا الاستتتتثماريا و  تتتي 46دتتا   )

 الإ ار  الماليا ضن تض م  متا عا حسا ات ال معيا و م  دذك ات التس يا اللازدا. 

 

( : يفت  حساب   كي ضو ضكث  لد      ضو ضكث  يحد ها د    الإ ار   يحتتد ها د  تت  47دا   )

الإ ار  ت ر  إليتته كاعتتا المتحصتتلات و  تتى الإ ار  الماليتتا ضن تضتت م  متا عتتا حستتا ات ال معيتتا 

 و م  دذك ات التس يا اللازدا. 
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( : ي تتب ت ريتتد المتحصتتلات ال ضديتتا ضو الت ريتتد  شتتيكات ضو  حتت الات ضو  غي هتتا إلتتى  48دتتا   )

الر   عي تات الي م ضو عي د  د غايته السا ا الثالثا ظا اب دتتع يتت م العمتت  التتتالي ل تحصتتي  

 هذا إن كان المر ن ضكث  دع ثلاثا ضلاف ريال وإن كان ضق  دع تل  عفي  اايا ا سر ع. 

وي تت ز عتتي الحتتالات الاستتتث ا يا ضو حستتب ظتت وف العمتت  تتتأخي  ت ريتتد المتحصتتلات حتتتى  اايتتا 

 الي م الثا ي ل متحصلات . 

 

( :   ى الإ ار  الماليا دتا عا تحصي  حض ق ال معيا عي ضوقات استتتحضاقاا وإ تتدا  49دا   )

وتعتتتذر تحصتتتي اا لاتختتتات تضتتتاري  ت عتتتع ل تتت  ي  ضو دتتتع ي تتت ب   تتته  تتتع ضي حضتتت ق استتتتحضق 

 الإج ا ات الم اسرا  شأ اا. 

 

( : لا ي تت ز الت تتازل  تتع ضي حضتت ق ل  معيتتا يتعتتذر تحصتتي اا إلا  عتتد استتت فات كاعتتا 50دتتا   )

 ال سا   ال  اديا والضا   يا اللازدا لتحصي اا. 

 

( : يكتت ن الت تتازل  تتع حضتت ق ال معيتتا المتتالي والعي يتتا و إ تتدام التتدي ن دتتع صتتلاحيا 51دتتا   )

 د    الإ ار  ضو دع يف  ه. 

 

( : يتتتتم تحصتتتي  ا دتتت ال المستتتتحضا ل  معيتتتا لتتتد  الغيتتت  إدتتتا  ضتتتداب ضو  شتتتيكات ضو 52دتتتا   )

 تح يتت    تتى الحستتا ات الر كيتتا المعتمتتد  ل  معيتتا ضو  تتأي دحتت ر تي قيمتتا  ضديتتا وتضتترت 

حضتت ق ال معيتتا   استتطا ضدتتيع الصتت دوق ضو دتتع يك تتف  التحصتتي  ويحتت ر  اتتا ستت د قتترت 

  تتادي دتتع د ا تتا  ضن تحتت ر كاعتتا الشتتيكات التت ار    استتم ال معيتتا عضتتط ولتتي   أستتما  

 ا رخا . 

 

( : يتعيع   ى ددي  الماليا دتا عا إي ا ات ال معيتتا المحصتت ا  شتتيكات والتأكتتد دتتع 53دا   )

تحصتتي اا عتتي د ا يتتدها والضيتتام  تتالإج ا ات اللازدتتا لحفتتظ حضتت ق ال معيتتا عتتي حالتتا  رعتتت 

 هذه الشيكات دع قر  الر  ك. 

 

( : ي تت ز ل  معيتتا ضن يتتؤدع دتتا يحتتتاج إليتته دتتع دتت ار  إ تتاعيا  كتت  ضو  عتتت الطتت ق 54دتتا   )

 الآتيا:

 التسايلات الا تما يا الش  يا.  -ض

 الض و  الحس ا .  -ب
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استثمارات ت اريا ضو ص ا يا ضو غي ها   ى ضن يختار د    الإ ار   يع هذه الط ق لك  حالتتا  -ج 

دا ي مع  يع ض سب الش وط وضق  المختتاط  و تتيع تحضيتت  ضكرتت   ا تتد دمكتتع دتتع  تتدم الإختتلال 

  ما يض ه د    الإ ار  دع   ا ط تحكم هذه ا د ر. 
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 الفص  السا  : 

 المصروفات 
 

 ( : تتألف دص وعات ال معيا دع :55دا   )

 دصاريف   ادج ال معيا ودشاريعاا وض شطتاا.  .1

 تضدداا ال معيا. دصاريف ض مال الخددات التي  .2

 دصاريف الصيا ا وال  اعا.  .3

 المصاريف الإ اريا والعم ديا .  .4

 دصاريف المكاتب .  .5

 دص وعات الخددات الما يا والاستشاريا المضددا دع الغي  .  .6

 دصاريف اقت ا  ا ص ل الثا تا .  .7

 دصاريف رس م حك ديا وضه يا .  .8

 المصاريف ا خ   .  .9

 

 ( : يشت ط لصحا المدع  ات ت ع  الش وط التاليا : 56دا   )

 ضن تتم  م اعضا صاحب الصلاحيا .  .1

 ت قيع إتن الص ف ضو الشي  دع قر  ر ي  الم    ضو  ا ره دع ددي  الماليا .  .2

 ضن تك ن المشت يات ضو ا رغال ضو الخددات الم فذ  ك يبا ضو جز يبا لصال   شاط ال معيا .  .3

ت ع  دستتت د يثرتتق دطالرتتا الغيتت   ضيمتتا ت ريتتد الخددتتا ضو ا صتت  إلا دتتا يشتتم ه ضحكتتام المتتا    .4

 ( دع هذه اللا حا. 49)

 ت ع  دست د ضص ى يثرق استلام ال معيا عع يبا ل ر    المشت ا  ضو الخددات المضددا .  .5

 

ا ولا تحتاج لم اعضا دسرضا دع ال  ي  ضو 57دا   ) ( : تعتر  المدع  ات التاليا دعض    حكمب

  -دع ي  ب   ه :

المدع  ات ال ارةا  ع العض   المر دا  م تت   ت قعياتتا دتتع التت  ي  ، دثتت  :  ضتت   العمتت  .  -ض

 والإي ارات ، والتأدي ات الاجتما يا ودا را ه تل  . 

المدع  ات العا د  ل خددات المضددا دع ال اات الحك ديا ضو ا ه يا تات ا سعار المحد   -ب 

 دث  : دص وعات الر يد ، والااتف ، والكا  ا  ، وغي ها . 
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 ( : يتم سدا  ال فضات  م جب س د ص ف ضو ضد   عع  إحد  الط ق التاليا: 58دا   )

ا دع العاد  ال ث يا ،   ى ضن  لا يت اوز  السضف المحد  ل ص ف ال ضدي ضلف ريال .  -ض   ضدب

  شيكات   ى إحد  الر  ك المتعاد  دعاا .  -ب

 تح ي    ى الر   )ح الا   كيا ( .  -ج 

ويتم تل   عد التأكد دتتع استتتكمال المعاد تتا ل ميتتع دستت غات الصتت ف وإرعتتاق المستتت دات 

الدالتتتا   تتتى تلتتت  ، وكتتتذل  اكتمتتتال الت قيعتتتات   ياتتتا دتتتع المتتت ظفيع المختصتتتيع ، وا تمتتتا  

ا لرج ا ات الم  حا عي هذه اللا حا .   الص ف دع صاحب الصلاحيا وطرضب

 

 ( : يتم ختم المست دات دتى دا تم ص عاا  خاتم ددع ع ليشي  إلى سدا  قيمتاا . 59دا   )

 

( : لا ي تت ز الصتت ف إلا عتتي حتتدو  الم از تتا التضدي يتتا المعتمتتد  ، و  تتى دتتدي  الماليتتا 60دتتا   )

التأكتتد دتتع قيتتام الطتت ف الآختت   ت فيتتذ الارترتتاط ضو التعاقتتد ضو ح تت ل وقتتق الاستتتحضاق ، وي تت ز 

ا تحتتق الحستتاب إتا استتتد يق ال تت وف تلتت  ،  شتت ط  ل   ي  ضو دع ي يره صتت ف در تتن دضتتددب

 الحص ل   ى الاما ات الكاعيا قر  الص ف . 

 

 ( : يحكم إصدار الشيكات الا ا ط التاليا : 61دا   )

 لا ي  ز إصدار ضي ري    ى حسا ات ال معيا  دون غطا  دالي .  -ض

 لا ي  ز تح ي  ريكات لحاد اا ضو   ى  يا  .  -ب

 لا يص ف الشي  إلا ل مستفيد ا ول عضط .  -ج 

ي ب الت قيع   ى ص ر  الشتتي  دتتع قرتت  المختت ل  الاستتتلام دتتع ضختتذ صتت ر  دتتع الت كيتت  إتا  - 

 كان وكيلاب . 

 يتم الاحتفال  كع ب الشي  عي ضرريف الإ ار  الماليا .  -ه

 

( : لا ي  ز سحب ريكات  دل عاقد إلا  عد دتت ور ستتتا ضرتتا  دتتع تتتاريخ عضتتد الشتتي  62دا   )

ا ص ي ، ضول  عد اتخات الإج ا ات اللازدا ل تأكتتد دتتع عضتتد الشتتي  ا صتت ي دتتع  احيتتا و تتمان 

  دم ص عه عي المستضر  دع  احيا ثا يا . 

 

( : يكتت ن تس ستت  المستتت يات الإ اريتتا  ال معيتتا التتتي لاتتا صتتلاحيا ا تمتتا  الصتت ف 63دتتا   )

  ى ال ح  المريع عي  لي  تف يت الصلاحيات ، وعي جميع الحالات لا ي  ز  حتتد العتتاد يع ضو 

 المدي يع ا تما  ص ف درالن خاصا  ه إلا  ا تما  المسؤول ا   ى د ه . 
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( : ي تتب ضن تكتت ن جميتتع الشتتيكات الصتتا ر  دتتع ال معيتتا د قعتتا دتتع قرتت  ر تتي  64دتتا   )

  معيا .  ال المش ف الماليد    الإ ار  ضو  ا ره دع ت قيع 

 

( : ي رغتتتتي د اعتتتتا  كاعتتتتا الر تتتت ك التتتتتي يتعادتتتت  دعاتتتتا ال معيتتتتا   متتتتاتج الت اقيتتتتع 65دتتتتا   )

 المعتمد  . 

 

( : ي رغي اتخات الإج ا ات ال قا يا   د طرع س دات الضرت والصتت ف ل  ضتتد وستت دات 66دا   )

الاستلام والدعع ل شيكات ، دع   ور  الاحتفال  اذه الس دات عتتي دكتتان ضدتتيع تحتتق رقا تتا 

المدي  المالي ، وكذل  الشتتيكات غيتت  المستتتعم ا ، وي تتب ضن تكتت ن هتتذه المستتت دات  شتتك  

خا  وكاعا المست دات الماليتتا د قمتتا  التس ستت    تتد استتتخداداا دتتع الاحتفتتال  ال ستتخ 

 الم غا  . 

 

ا  م جب ضد   عع   ى خزي ا ال معيا عتتي حتتدو  ضلتتف ريتتال 67دا   ) ( : ي  ز الإتن  الص ف  ضدب

 عي الم   ال احد  و ا تما  ال  ي  ضو  ا ره . 

 

( : لا ي تت ز  الاحتفتتال لتتد  ضدتتيع صتت دوق ال معيتتا  مر تتن يزيتتد  تتع التتلازم لاحتياجتتات 68دتتا   )

 ال معيا ، والذي يصدر  تحديده ق ار دع ال  ي  ضو دع ي يره   ا ب   ى اقت ا  المدي  المالي . 

 

 ضد  الص ف 

( : يعتر  ال  ي  ضو دع ي تت ب   تته هتت  دعتمتتد الصتت ف ضو آدتت  التتدعع ، ويعترتت  ت قيعتته 69دا   )

ا  اا يبا ي يز ل مسؤوليع  ع حفظ ا د ال كلاب حسب    ى دست دات الص ف المخت فا ت قيعب

 اختصاصه  عع ال ض   ضو تح ي  الشيكات ضو ا تما  الإرعارات الر كيا ضو ر ا  الاحتياجات . 

إن ا تمتتا  التت  ي  ضو دتتع ي تت ب   تته  ي تصتت ف ي شتتأ   تته  فضتتا داليتتا يستتت زم  الاتت ور   ▪

ا  ت فيتتذها  شتتك  ستت يم   استتطا المستتت دات ال  اديتتا المستتتعم ا لتتد  ال معيتتا وطرضتتب

لرجتت ا ات المحاستتريا الم  تتحا  ال  تتام المتتالي ، ويعترتت  دتتدي  الماليتتا دستتؤولاب  تتع صتتحا 

 ت فيذ هذه الإج ا ات . 

يعترتتت  )ستتت د الصتتت ف ( المستتتت د ال  تتتادي التتتذي ي يتتتز  د تتتا  الصتتت ا ي   عتتتع ال ضتتت   وهتتت   ▪

 المست د ال  ادي الذي ي يز سحب ال ض   دع الر   . 
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 المص وعات الاستثماريا 

ا ( : 70دتتا   ) يكتت ن رتت ا  العضتتارات وا صتت ل الثا تتتا وكاعتتا المصتت وعات الاستتتثماريا طرضتتب

ل معتمتتد عتتي خطتتا المشتت وع الت تتاري ، و حستتب الصتتلاحيات المف  تتا عتتي  ليتت  تفتت يت 

الصتتلاحيات و متتا يت اعتت  دتتع ال صتت   ال  اديتتا التت ار  عتتي هتتذه اللا حتتا ، وي جتتع لم  تت  

  ك ر عي هذه ال  ا   وا  لا . 1الإ ار  عي ك  إج ا  ر ا  غي  م
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 الفص  السا ع :  

 المشتريات 
 

( : يكتت ن تتتأديع دشتتت يات ال معيتتا  تتتع ط يتت  الستت ق المح تتي ، ويتتتم تلتت   أحتتتد 71دتتا   ) 

 -الط ق التاليا :

 التأديع المرار  .  -ض

 حسب دا ي صى  ه ال  ي  ضول دع ي يره .  -ب

المشت يات التي تزيد قيمتاا  ع ضلفي ريال لا يتم تأدي اا إلا  عد التأكد دتتع د استترا ا ستتعار  -ج 

  ع ط ي  ط ب   و  ضسعار ، ضو دا ي اه د    الإ ار  .  

 

( : يتم ر ا  احتياجات ال معيا  م جب ضواد  ر ا   عد ا تما ها دع ال اا صتتاحرا 72دا   )

ا لدلي  تف يت الصلاحيات .   الصلاحيا طرضب

 

 ( : يتم إصدار ط رات الش ا  كتا ا ولا يعتمد الت جيه الشف ي . 73دا   )

 

( : ل   ي  ضن يض م  تف يت دع ي اه د اسراب دع المتت ظفيع المستتؤوليع  ال معيتتا 74دا   )

 صلاحيا ا تما  الش ا  ،   ى ضن ي ا تتى عتتي تلتت  الالتتتزام التتتام  الصتتلاحيات المم  حتتا لتته عتتي 

  لي  تف يت الصلاحيات . 

 

( : إن ا تما  الش ا  يستتت زم  الاتت ور  ت فيتتذه  شتتك  ستت يم   استتطا المستتت دات 75دا   )

ا لرجتت ا ات الم صتت     ياتتا عتتي ال تت ا   ، ويعترتت   ال  اديا المستعم ا لد  جمعيتتا وطرضتتب

 ددي  الماليا دسؤولاب  ع صحا ت فيذ هذه الإج ا ات . 
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 الفص  الثادع : 

 المستديمة والمؤقتة والسلف العهد  
 

( : ي  ز ص ف  اد  دستديما لم اجاا المص وعات التتتي تتط راتتا طريعتتا العمتت  76دا   ) 

ويحتتد  التت  ي  ضو دتتع يف  تته ي المتت ظفيع التتذيع تصتت ف لاتتم العاتتد  والمختت ليع  الصتت ف 

 د اا .  

 تص ف العاد   م جب ق ار دع ال  ي  ضو دع يف  ه ، يحد  عيه  دقا ا د ر التاليا : -ض

 اسم المستفيد دع العاد  .  .1

 در ن العاد  .  .2

 الغايا دع العاد  .  .3

 تاريخ ا تاا  العاد  .  .4

 ضس  ب است  ا ها .  .5

ا  -ب  ا لمتتا جتتا   تتالض ار الصتتا ر دتتع آدتت  الصتت ف ، وتعتتالج داليتتب تستتت   العاتتد  دتتع الم ظتتف وعضتتب

 ودحاسريبا وع    ع العاد  . 

ا  الدعات  .  -ت ا  الدعات  كما تس   تس يتاا ضياب  تس   العاد    د ص عاا ع رب

تصفى العاد  ويست   ال صتتيد ال ضتتدي د اتتا وإيدا تته عتتي   تت  ضو خزي تتا ال معيتتا   تتد ا تاتتا   -ث

 الغ   د اا ضو  اايا العام  حسب طريعا الس فا . 

 

( : ي تتب ضن تؤيتتد المتتدع  ات ال ضديتتا التتتي تتتتم دتتع العاتتد  المستتتديما  مضتاتتى 77دتتا   )

دست دات تمق د اجعتاا وا تما ها دع صاحب الصلاحيا ، ويستتتث ى دتتع تلتت  الحتتالات التتتي 

 يصعب عياا الحص ل   ى دست د  ش ط ا تما  ددي  الماليا عي حدو  خمسما ا ريال . 

 

( : يتتتم استعا تتا دتتا يصتت ف دتتع العاتتد  المستتتديما  شتتي  ضو  ضتتداب عتتي  اايتتا كتت  78دا   )

( دع قيمتاتتا ، ويتتتم تستت يتاا  الكادتت  عتتي  اايتتا %50را  ، ضو   ددا يص  الص ف د اا إلى )

 الشا  . 

 

ا دتتت     تتتى ا قتتت  كتتت  رتتتا   مع عتتتا 79دتتتا   ) ا دفاجةتتتب ( : يتتتتم جتتت   العاتتتد  المستتتتديما جتتت  ب

 المسؤول المالي . وعي  اايا تي الح ا دع ك   ام   اسطا ددي  الماليا. 
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المخت فتتا وعتتي  ( : ي تت ز صتت ف  اتتد  دؤقتتتا   تت ا  خاصتتا   تتا    تتى ط تتب الإ ارات 80دا   )

الاختصاصات المخ لتتا  اتتذه اللا حتتا ل مستتؤوليع  تتع هتتذه الإ ارات .   تتى ضن يحتتد  عتتي   حدو 

ق ار الصتت ف المتتد  المحتتد   لتستت يا هتتذه العاتتد  . ويح تت  صتت ف العاتتد  المؤقتتتا عتتي غيتت  

 ا غ ا  المخصصا لاا . 

 

( : ي ب تس يه العاد  المؤقتتتا  م تت   ا تاتتا  الغتت   التتذي صتت عق دتتع ضج تته ، وعتتي 81دا   )

حتتدو  المتتد  المضتت ر  لاتتذه العاتتد  ، دتتع وجتت ب ر  العاتتد  المؤقتتتا عتتي  اايتتا الشتتا  إتا لتتم 

 تص ف عي ا غ ا  المخصصا لاا . 

 

( : لا ي  ز  استعا ا العاد  المؤقتا ولا ي  ز ص ف ضكث  دع  اد  دؤقتا لشخص  82دا   )

واحتتد عتتي  فتت  ال قتتق ي إلا  م اعضتتا التت  ي  ودتتدي  الماليتتا د تمعتتيع ، كمتتا لا ي تت ز  صتت ف 

 س فا دؤقتا لغي  الم ظفيع والمتط  يع  ال معيا. 

 

( : ي  ز  سراب   وريا ص ف س فا رخصيا لم ظفي ال معيا حستتب الشتت وط 83دا   )

 التاليا : 

يحتتد  التت  ي  ضو دتتع ي تت ب   تته قيمتاتتا ودتتد  ستتدا ها   تتى ضلا تزيتتد الضيمتتا راتتتب الم ظتتف  -ض

لثلاثتتا ضرتتا  وضلا تت تتاوز دتتد  الستتدا  ستت ا ، ولا ي تت ز ال متتع  تتيع ضكثتت  دتتع ستت فا ل م ظتتف 

 ال احد كما ي ب ضن يحا  كفيلاب دع ضحد د ظفي ال معيا . 

ضن يك ن إجمالي المستح    ى الم ظف دع ُ اَد وسَُ ف لا يت تتاوز  دستتتحضات  اايتتا خددتتا  -ب

 الم ظف و اايا خددا كفي ه وضن يك ن قد ضداى  الخددا ضكث  دع س ا . 

 وي  ز الاستث ا  دع الش وط السا ضا  ض ار دع ر ي  د    الإ ار  ضو دع يف  ه .  -ج 

دع الممكع ضن يم   ل م ظف دضدم دع راتب الشا  يخصم    اايا  ف  الشتتا    تتى ضن لا 

يتتتم  دتت    تلتت  المضتتدم قرتت  اليتت م الختتاد  دتتع الشتتا   فستته ضو  عتتد اليتت م العشتت يع دتتع 

( دع راتب الم ظف ا ساستتي ، ولا تمتت   هتتذه %50 ف  الشا  ، و  ى ضن لا يت اوز  المضدم )

 الميز  إلا د   واحد   الشا  ولا تتعد  ثلاثا د ات  الس ا ال احد  . 

 

( : لا ي  ز لمع تتط تتب وظيفتتته ضن يكتت ن  عادتتته ضدتت ال  ضديتتا ضن يعطتتي  اتتد   ي 84دا   )

ستترب كتتان ي إلا  ضتت ار  دتتع التت  ي  ضو دتتع يف  تته  تتذل  ،   تتى ضن يتتتم إ تتدا  ستت دات صتت ف 

رسميا  ذل  تضيد   ى حساب الم ظف ، وضيا  اد  دعطا   أوراق  ا يا  ون تح ي  س دات 

  اا يعتر  دا   العاد  دسؤولاب   اا ويحاسب إ اريبا   ى تل  . 
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( :   تتى دتتدي  الماليتتا دتا عتتا تستتديد العاتتد والستت ف واستتت  ا ها عتتي د ا يتتدها ، 85دتتا   )

ا  تتع كتت  تتتأخي  عتتي تستتدياا ضو ر هتتا ، وتستتت    و  يتته ضن يُع تتم التت  ي  ضو دتتع ي تت ب   تته خطيتتب

العاد والس ف دع الم ظفيع عي حالات تأخ  هم  ع السدا   ععا واحد  دتتع دستتتحضاتام 

 ط ف ال معيا . 
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 الفص  التاسع :  

 التأمينات 
 

 ( : ت ضسم التأدي ات إلى قسميع :86دا   )

 ضولاب : تأدي ات ل غي  :

وتشتتتم  المرتتتالن ال ضديتتتا ودتتتا عتتتي حكماتتتا والكفتتتالات والاستتتتضطا ات المضددتتتا دتتتع الغيتتت    -

 كتأديع  ع  ض   ضو ارتراطات ي تزم  ت فيذها ت اه ال معيا . 

 ثا يبا : تأدي ات لد  الغي  : 

وتشم  المرالن ال ضديا ودا عي حكماا ضو الكفالات ضو الاستضطا ات المضددا دتتع ال معيتتا  -

 ل غي   كتأديع  ض   ضو ارتراطات ت تزم  ت فيذها ت اه الغي  . 

 

( : تس   التأدي ات المضددا ضو الم   ا دع الغيتت   وعتت  ا حكتتام التعاقديتتا الخاصتتا 87دا   )

ضصحا اا إتا زال السرب الذي قددق دع ضج ه ، و عد د اعضتتا التت  ي  ضو دتتع  اا ، كما تُ   إلى  

 ي يره . 

 

ا ضو 88دا   ) ( : تُس   التأدي ات لد  الغي    ى ال اات المستتتفيد  د اتتا   تتى ضن تستتت   ك يتتب

 جزيةبا وع  ضحكام العض   المر دا لاذا الغ   ضو زوال ا سراب التي قددق دع ضج اا . 

 

تُحفظ صك ك ووثا   التأدي ات المضددا ل  معيا ضو المعطا  دع قر ه عي د ف ( :  89دا   )

ا  غيتتا التأكتتد دتتع استتتم ار صتتلاحيتاا ضو ا تاتتا   ختتا  ، وي ا تتى العتت    إلياتتا ، وعحصتتاا  وريتتب

ضج اتتتا ، ويكتتت ن دتتتدي  الماليتتتا دستتتؤولاب  تتتع صتتتحا الضيتتت   المحاستتتريا الخاصتتتا  اتتتا ودتا عتتتا 

 است  ا ها  ح  ل ضج اا . 
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 الفص  العار  :  

 الصندوق 
 

 

( : ي شتتأ  ال معيتتا خزي تتا لحفتتظ ضصتت ل المستتت دات ال  يستتيا ل  معيتتا . وضصتت ل 90دتتا   )

العضتت   المر دتتا  تتيع ال معيتتا والغيتت  ، وا وراق الت اريتتا ط ي تتا ا جتت  و حتت  تلتت  ، و صتتفا 

 ادا جميع المست دات الماما  ال معيا ، ولا يتم عتحاا إلا  مفتتتاحيع ضحتتدهما  يتتد التت  ي  

 والآخ    يد ددي  الماليا . 

 

( : يتتتم إ شتتا  صتت دوق ر يستتي  ال معيتتا ، ويتتتم تعيتتيع ضدتتيع الصتت دوق  ضتت ار  دتتع 91دتتا   )

 د    الإ ار  . 

 

 ( : يك ن ضديع ل ص دوق ، دسؤولاب  ع الآتي : 92دا   )

استتتتتلام المرتتتتالن التتتت ار   ل  معيتتتتا  م جتتتتب ستتتت دات قتتتترت رستتتتميا ، ود قعتتتتا د تتتته ودتتتتع  -1

 ا رخا  المخ ليع  ذل  دع قر  الم    . 

 إيداع ت   ا د ال ع ر تس ماا لد  الر   الذي يتعاد  دعه ال معيا .  -2

الاحتفتتال لديتته  مضتت  ال معيتتا  ستت دات الضتترت ، وستت دات الصتت ف ، والكشتت عات ، و عتتات   -3

 الشيكات ، و عات  الص دوق ، وكاعا ا وراق تات العلاقا  عم ه . 

 جميع المرالن التي تض ر ص عاا دع الاحتفال  المست دات الدالا   ى تل  . ص ف  -4

 المشاركا عي و ع دش وع الميزا يا التضدي يا ل س ا الماليا الضا دا .  -5

ت فيذ قتت ارات الم  تت  والتت  ي  عيمتتا يتع تت   المعتتادلات الماليتتا وعضتتاب لمتتا هتت  دعتمتتد عتتي  -6

 الميزا يا  حسب اختصاصه. 

 

( : يُح     ى ضديع الص دوق ال  يسي الصتت ف دتتع الإيتت ا ات ضو المتحصتتلات ، إلا عتتي 93دا   )

ال تت وف الاستتتث ا يا و ضتت ار كتتتا ي دستتر  دتتع التت  ي  ضو دتتع ي تت ب   تته دتتع المتتدي   الماليتتا 

د تمعتتيع ضو د فتت  يع كتتلاب عتتي حتتدو  صتتلاحياته . وضن يكتت ن الصتت ف   تتا    تتى ضوادتت    عتتع ضو 

 ضتو ات ص ف دعتمد  . 
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 ( :   ى ضديع الص دوق إ دا  دا ي ى : 94دا   )

ا  اتتا ال صتتيد ال ضتتدي والعاتتد ال ضديتتا ، وتُ اجتتع  -ض كشتت ف  الح كتتا الي ديتتا ل صتت دوق ، د  تتحب

ي ديبا دع الإ ار  الماليا دع ضوراق الاستلام والص ف والت ريد ، ويتم  م  دطا ضا ي ديا  تتيع 

 ال صيد الدعت ي وال صيد الفع ي. 

كشتت ف   ميتتع الشتتيكات والكميتتات وا وراق الت اريتتا ا ختت   المحف ظتتا  الصتت دوق د ترتتا   -ب 

حستتب تتت اريخ الاستتتحضاق ي لمتا عتتا تحصتتي اا ضو ت ريتتدها ل ر تت  عتتي د ا يتتدها ضو ت اي هتتا 

 ل غي  . 

( : يُح تت    تتى ضدتتيع الصتت دوق إيتتداع ضي درتتالن ضو دستتت دات تات قيمتتا تختتص الغيتت  95دتتا   )

 خزي ا ال معيا ، وك  دا ي جتتد عتتي الخزي تتا يعترتت  دتتع ضدتت ال ال معيتتا وإلا تعتت   ل مستتا  ا 

 الضا   يا . 

 

( : ضديع الص دوق دسؤول دستتؤوليا كاد تتا  متتا عتتي  ادتتته دتتع  ضتت   ضو رتتيكات ضو 96دا   )

ح الات   يديا ضو  ضي دح ر تي قيما ، وجميع دحت يات الصتت دوق تكتت ن عتتي  ادتتته رخصتتيبا ، 

كمتتا يكتت ن دستتؤولاب  التاتتادع  تتع كتت   اتتد  ع  يتتا تستت م دتتع  ادتتته إلتتى دستتا ده ، و  يتته 

ت فيتتتذ التع يمتتتات الخاصتتتا  الصتتت دوق والتتتتي تصتتتدر عتتتي هتتتذا الشتتتأن وعتتتي حالتتتا تغيتتت  ضدتتتيع 

يتتتم  ضتت   اتتد  الصتت دوق إلتتى دتتع يحتت  دح تته  عتتد إجتت ا  جتت   عع تتي  –ضو وعاتتته  –الصتت دوق 

  مع عا الإ ار  الماليا . 

 

( : يتعيع إج ا  ج   دفاج  ل ص ا ي  التا عا ل  معيا   ى عت ات  وريا خلال العام، 97دا   )

و م  دحا    ال    اللازدا ، ويك ن الم ظف المسؤول  ع استتتلام ال ضتتد ) ضدتتيع الصتت دوق 

ضو المك تتف  تتالضرت ضو المك تتف  التحصتتي  ( دتتدي با  تتالع ز  التتذي قتتد ي اتت   تي تتا ال تت   ، ضدتتا 

الزيتتتا   عتضيتتتد عتتتي حستتتاب دستتتتض  حتتتتى يرتتت ر  ضدتتتيع الصتتت دوق ستتترب وج  هتتتا ، وإلا ح لتتتق 

لريتت ا ات المت   تتا ،   تتى ضن هتتذا لا يعفيتته دتتع التحضيتت   متتلاب  مرتتدض الزيتتا   عتتي الصتت ا ي  

 كال ضص  اا . 

 

( : يخاع ص دوق ال معيا ل  تت   عتتي  اايتتا الستت ا الماليتتا ل  معيتتا ، ويكتت ن ال تت   98دا   )

رادلاب ل ميع دحت ياته ، ويصدر ال  ي  ق اراب   تشكي  ل  ا ال    و حا ر ضديع الص دوق ، 

ا دتتع قرتت  ر تتي  ال   تتا إلتتى التت  ي   وعي حالا ظا ر  ع ق  الع ز  ضو الزيتتا   ي عتتع ا دتت   عتت رب

 لاتخات الإج ا ات اللازدا لتحديد المسؤوليا . 
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 الفص  الحا ي  ش  :  

 المخازن 
 

 

ا لرجتت ا ات ( : يتتتم 99دتتا   ) استتتلام وتختتزيع وصتت ف ا صتت اف وا رتتيا  وال قا تتا   ياتتا وعضتتب

 الم ص     ياا عي ا  لا الداخ يا التي يصدرها ال معيا . 

 

( : تس م جميع ا ص اف التي تتت   ال معيتتا إلتتى الم ظتتف المختتتص  المختتازن وتكتت ن 100دا   )

  عادته ، وتل   عد اتخات كاعا الإج ا ات الخاصا  الفحص والاستلام . 

 

( : تتم ال قا ا   ى المخازن  تتع ط يتت  ال تت   والتفتتتي  التتدوري والف تتا ي ،  الإ تتاعا 101دا   )

 إلى ال قا ا   اسطا الضيد الم ت م عي الس لات ، ويك ن ددي  الماليا دسؤولاب  ع تل  . 

 

( :  الإ اعا إلى ال    الدوري والمفاج  ي    جتت   كاعتتا د جتت  ات المختتازن دتت   كتت  102دا   )

 ام   ى ا ق  ، ويتم تل  قر   اايا الستت ا الماليتتا   استتطا ل  تتا يحتتد  ض اتتا ها دتتع قرتت  

 ال  ي  . 

 

( : عتتي حالتتا وجتت     تتز عتتي المختتزون  ستتراب خارجتتا  تتع إرا   الم ظتتف المستتؤول 103دتتا   )

حستتب تضتتدي  دتتدي  الماليتتا ود اعضتتا التت  ي  ي يتتتم اتختتات قتت ار  تستت يا الع تتز    تتى حستتاب 

 ال معيا ، وعيما  دا تل  عالم ظف المسؤول  ع المخزن دسؤولاب  ع الع ز . 

 

  



 

 

26 

 

 

 الفص  الثا ي  ش  : 

 الرقابة المالية 
 

 

 الم اجعا الداخ يا 

( : يضتت م الم اجتتع التتداخ ي  تتالتحض   دتتع صتتحا تطريتت  سياستتات وإجتت ا ات العمتت  104دتتا   ) 

والتأكتتد دتتع عا  يتاتتا ، وإطتتلاع التت  ي    تتتا ج وال قا تتا المعتمتتد  دتتع قرتت  د  تت  الإ ار  ، 

 ض مال الم جعا الداخ يا ضولاب  أول . 

 

( : يض م الم اجع الداخ ي    ع    ادج الم اجعا الداخ يا ل ميع  شاطات ال معيا 105دا   )

 ود ج  اته و م  جدول زد ي  ذل  . 

 

( : يض م الم اجع الداخ ي  أ مال الم اجعا الداخ يا وع  دا ه  دتعارف   يه دا ياب ، 106دا   )

 و ا خص  ما ي ي: 

 تضييم   م ال قا ا الداخ يا ل  معيا وتضديم الت صيات  شأ اا .  -ض

 تضييم ال  ام المحاسري ل  معيا وتضديم الت صيات  شأ ه .  -ب

 د اجعا الض ا م الماليا ل  معيا .  -ج 

 تضييم دد  تحضي  ال معيا  هداعه الم س دا .  - 

 تضييم دد  استغلال ال معيا لم ار ه الما يا والرش يا .  -ه

ستتلادا تطريتت  وت فيتتذ السياستتات و ا   متتا والإجتت ا ات وا ستتاليب المعتمتتد  عتتي كاعتتا  -و

 الم الات الإ اريا والماليا. 

 عحص ودتا عا ضرصد  وح كا الحسا ات وإ دا  ال ضي ح لاا .  -ز

د اجعتتتا ط رتتتات الشتتت ا  والعضتتت   والاتفاقيتتتات التتتتي تمتتتق ، وجميتتتع ض تتت اع المستتتت دات التتتتي  - 

 ض شأت التزداب   ى ال معيا ت اه الغي  . 

التحضتت  دتتع ستتلادا الإجتت ا ات المطرضتتا ل حفتتال   تتى دمت كتتات ال معيتتا  تتع ط يتت  الضيتتام  -ط

  أ مال ال    المفاج    ى المخازن والم ج  ات الثا تا وخزا ع ال معيا . 

تكفتتت  تحصتتتي  ضدتتت ال ال معيتتتا التحضتتت  دتتتع استتتتخدام ا ستتتاليب وا  وات الم استتترا التتتتي  -ي

 ودستحضاته لد  الغي  ، وإثراتاا  الدعات  والس لات والمحاسريا . 
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( :   تتى الم اجتتع التتداخ ي الضيتتام  تتأي ض متتال ضو داتتام يك تتف  اتتا دتتع قرتت  التت  ي  107دتتا   )

 وتتع    طريعا  م ه ،   ى ضلا يشارك  أي ض مال ت فيذيا قد تضع تحق د اجعته. 

 

 

 د اقب الحسا ات 

 

( :  ون الإخلال  إج ا ات الم اجعا الحسا يا والماليا الداخ يا ، يتم تعييع دحاستتب 108دا   )

قا   ي دتت خص لتته  العمتت  عتتي المم كتتا الع  يتتا الستتع  يا حستتب الضتت ا يع المعمتت ل  اتتا ي 

لفحتتص حستتا ات ال معيتتا ال  تتع ستت  يا ، ود اجعتتا الحستتا ات الختاديتتا عتتي  اايتتا الستت ا 

 الماليا و إ دا  ال ضي   ياا . 

 

ا ل معتتايي  المعمتت ل  اتتا 109دا   ) ( :   ى المحاسب الضا   ي د اجعا حسا ات ال معيتتا وعضتتب

عي المم كا الع  يتتا الستتع  يا د اجعتتاب دستتتم  ب لتضتتديم التضتتاري  اللازدتتا  تتع ستتي  العمتت  ، 

 وتل  عي  اايا الس ا إلا عي الحالات التي تستد ي تضاري  خاصا . 

 

( : ل محاستتب الضتتا   ي ضو دتتع ي تد تته الاطتتلاع ، ختتلال ضوقتتات العمتت  ال ستتميا ،   تتى 110دتتا   )

جميع الدعات  والس لات والمست دات وط ب الريا ات والإيااحات التي ي     ور  الحص ل 

   ياا   ا  دامته ، و  ى إ ارات ال معيا المخت فا تيسي  داما الم اقب عي تل  . 

 

( : عي حالا  دم تمكيع المحاسب الضا   ي ضو  د دو ه دع ض ا  دامته ي يثرق تل  عي 111)دا    

 تض ي  يضدده إلى ال  ي   لاتخات الإج ا  اللازم عي هذا الشأن . 

 

( :   د اكتشاف ضيتتا دخالفتتا خطيتت   ، ضو اختتتلا  ، ضو تصتت ف يعتت   ضدتت ال ال معيتتا 112دا   )

ا إلتتى د  تت  الإ ار  ضو دتتع يف  تته لاتختتات  ا تض يتت ب ل خط  ي ي عع المحاسب الضا   ي  تتذل  عتت رب

 الإج ا ات الكفي ا  معال ا ا د    ى وجه الس  ا . 

 

( :   ى المحاسب الضا   ي التحض  دع ضص ل ال معيا والتزاداتتته ود اجعتتا الضتت ا م 113دا   )

الماليتتا ، وتضتتديم تض يتت ه  تتع الضتت ا م الماليتتا ختتلال دتتد  لا تت تتاوز  رتتا يع دتتع  اايتتا الستت ا 

 الماليا ل  معيا . 
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 الفص  الثالث  ش  :  

 أحكام ختامية 
 

( : تعتمتتتد هتتتذه اللا حتتتا دتتتع قرتتت  د  تت  إ ار  ال معيتتتا ، ودتتتع ثتتتم يُصتتتدر التتت  ي  114دتتا   )

 التع يمات اللازدا لت فيذها . 

 

 ا تما ها . ( : ي  ي العم   اذه اللا حا عي ح  ال معيا  دع تاريخ 115دا   )

 

 ( : لا ي  ز  إج ا  ضي تعدي    ى هذه اللا حا إلا  م اعضا د    الإ ار  . 116دا   )

 

 

 

 انتهت مواد اللائحة 
 

 

 

 

 

 

 


